	IĞDIR ÜNİVERSİTESİ
GÜZEL SANATLAR FAKÜLTESİ DEKANLIĞI
YIL SONU TERKİN VE MAL SAYIMI İŞ AKIŞ ŞEMASI

	İŞ AKIŞI
	SORUMLULAR

	
 

	Sorumlu Memur
Fakülte Sek.

	HAZIRLAYAN
	KONTROL EDEN
	ONAYLAYAN

	Arif GÖLÇEK
Memur
	Gamze KIRVAÇ
Fakülte Sekreteri
	Prof. Dr. Hasan OCAK
Dekan 



image1.emf
Her yılın son ayında Sayım Komisyonu’nda 

yer alacakpersonelin Fakülte Dekanı

tarafından belirlenmesi

Fiili sayım sonuçları ile taşınır 

kayıtlarınınkarşılaştırılması

Taşınır Sayım Tutanağı, Taşınır Sayım ve Döküm

Cetveli, Harcama Birimi Taşınır Yönetim Hesabı

Cetveli,en son kesilen Taşınır İşlem Fişi numarasınailişkin tutanağın 

hazırlanması

Taşınır giriş işleminin

yapılması

SGDBHesapları ile Turizm 

FakültesininTaşınırHesaplarının 

karşılaştırılması

Harcama Yetkilisinin belirlenen 

personeli onaylaması ileSayım 

Komisyonunun oluşturulması

Komisyonda görevli personel 

tarafından taşınırların fiili

sayımlarının yapılması

Taşınır kayıtları ile fiili

sayım sonuçları tutuyor mu?

Hesaplar tutuyor

mu?

Harcama Birimi Taşınır Yönetim Hesabı 

Cetvelininhazırlanarak SGDBonaya 

gönderilmesi

Dekan  Onayı 

İşAkışı

Hesapların tek tekincelenerek hataların

tespiti ve düzeltmeişlemlerinin 

yapılması

Taşınır Sayım

Tutanağı

Taşınır İşlem

Fişi

Taşınır İşlem

Fişi

Eksik Fazla

Eşit

Hayır

Evet


Microsoft_Visio_2003-2010_Drawing.vsd
�

�

�

�

Her yılın son ayında Sayım Komisyonu’nda yer alacak personelin Fakülte Dekanı tarafından belirlenmesi



